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	İş Avans Açma ve Kapatma Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	

	İşin Adı 
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Avans verilme evrakındaki Harcama Talimatı Onay Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	2
	Avansın ne kadar çekildiğini gösteren Ödeme Emri Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	3
	Fatura/Tahsilat Makbuzu mevcut mu?
	 
	 
	 

	3.1
	Firma/Şahıs/Kurum tarafından kesilen fatura, faturada bulunması gereken şekil şartlarını taşıyor mu?
	 
	 
	 

	3.2
	Faturada yer alan malzemelerin adedi ile birim fiyatlarının çarpımı doğru mu?
	 
	 
	 

	3.3
	e-Arşiv Fatura ise barkod veyahut ilgisi tarafından kaşe imza yapılmış mı?
	 
	 
	 

	3.4
	e-Arşiv Fatura ise sorgulamayı yapan kişi tarafından kontrol edilerek kaşe imza yapılmış mı?
	 
	 
	 

	3.5
	Hizmet alımlarına ait faturalarda KDV üzerinden kesilen tevkifat oranı ve tutarı doğru mu?
	 
	 
	 

	3.6
	Tahsilat makbuzu sorumlu kişilerce kontrol edilerek kaşe imza yapıldı mı?
	 
	 
	 

	4
	Muayene Kabul Komisyon Tutanağı/Hizmet İşleri Kabul Tutanağı mevcut mu?
	 
	 
	 

	4.1
	Muayene Kabul Komisyon Tutanağı üzerinde yer alan fatura tarihi, numarası, firma adı, onay tarihi ve numarası tutanakta yer alıyor mu?
	 
	 
	 

	4.2
	Alınan Mal-Malzemelerin birim adedi ve fiyat bilgileri fatura ile uyuşuyor mu?
	 
	 
	 

	4.3
	Teslim edilen mal, yapılan iş veya sunulan hizmet Muayene Kabul Komisyonu Görevlileri tarafından kontrol edilerek mi teslim alındı?
	 
	 
	 

	4.4
	Yapılan iş hizmet işi ise hizmet alımları Muayene Kabul Komisyon Tutanağı ilgili firma tarafından kaşelenip imzalanmış mı?
	 
	 
	 

	5
	Çekilen avans süresi içerisinde mahsup edildi mi?
	 
	 
	 

	5.1
	Mutemet, işin tamamlanmasından sonra, mahsup süresinin bitimini beklemeden son harcama tarihini takip eden üç iş günü içinde Ön Ödeme Artığını iade edip ve süresinde mahsubunu yaparak hesabını kapattı mı?  
	 
	 
	 

	5.2
	İlgili mutemet her halükârda harcadığı tutara ilişkin kanıtlayıcı belgeleri bir ay içerisinde ön ödeme artığını varsa iade edip ve süresinde mahsubunu yaparak hesabını kapattı mı?
	 
	 
	 

	5.3
	Ön ödeme süresi içeresinde kapatılmamışsa gecikme faizi hesaplanıp tutara ait dekont eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	6
	Stratejik Plan-Performans Programı-Bütçe-Harcama ilişkilendirme tablosu mevcut mu?
	 
	 
	 

	7
	Damga Vergisi Detay Kodu doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	8
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	8.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	8.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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